Gminna Biblioteka
Publiczna
21-065 Ryhczewice REGULAMIN ORGANIZACYINY

GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ

W RYBCZEWICACH

POSTANOWIENIA  WSTEPNE

Gminna Biblioteka Publiczna zwana dalej ,,Bibliotekq ,, dziala na
podstawie Statutu nadanego Uchwala Gminy Rybczewice Nr
z dnia

ORGANIZACJA WEWNETRZNA

§ 2

Gminna Biblioteka Publiczna miedcisi¢ w budynku Urzedu Gminy w
Rybczewicach .

Biblioteka wypelnia rézne funkcje biblioteczne : gromadzenia ,opracowanie ,
shuzb informacyjnych . Szczegétowy przydziat reguluje zakres czynnosci
pracownika .

KIEROWANIE 1 ZARZADZANIE BIBLIOTEKA,

§ 4



1. Biblioteka kieruje Kierownik ,ktéry reprezentuje ja na zewnalrz i jest
odpowiedzialny za catoksztalt dziatalnosci merytorycznej oraz w czgsci
za dziatalno$é finansowq i administracyjno- gospodarcza.

2. Kierownik Gminnej Biblioteki Publicznej podlega bezposrednio Zarzadowi
Gminy .

§ 5
Kierownik Gminnej Biblioteki Publicznej dysponuje przyznanym budzetem ,

konsultujac wydatki ze Skarbnikiem Urzedu Gminy.

OGOLNE UPRAWNIENIA I OBOWIAZKI

W miejscu pracy pracownik zobowigzany jest do przestrzegania regulaminu
pracy ,ochrony majatku Biblioteki ,przepiséw bhp i ppoz.

Podstawowym dokumentem okreslajacym obowiazki pracownika na
stanowisku pracy jest imienny zakres czynnosci.

Kierownik Gminnej Biblioteki Publicznej popisuje wszystkie pisma
wychodzace z Biblioteki .

KONTROLA WEWNETRZNA IZEWNETRZNA

§ 9




1. Kontrole dziatalno$ci Gminnej Biblioteki Publicznej mogg prowadzi¢
organy Gminy.

2. Sprawozdanie z dziatalnosci Gminnej Biblioteki Publicznej kierownik
sklada Miejsko —Powiatowej Bibliotece Publicznej w Swidniku .

ZAKRES ZADAN REALIZOWANYCH PRZEZ

GMINNA BIBLIOTEKE PUBLICZNA

§ 10

Udostepnianie czytelnikom zbioréw bibliotecznych .

Ksztaltowanie polityki gromadzenia zbiorow.

Gromadzenie zbioréw i ich selekcja .

Prowadzenie dziatalnosci informacyjnej .

Programowanie i organizowanie prac o§wiatowo — wychowawczych i
popularyzacj¢ ksiazek .

6. Wspdldziatanie z innymi bibliotekami i placéwkami kulturalno -
o$wiatowymi oraz organizacjami spoteczno —kulturalnymi.

W=

7. DOKUMENTACJA BIBLIOTEKI

§ 11

Cato$¢ dokumentoéw Biblioteki okresla Wykaz Akt Gminnej Biblioteki
Publicznej stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§ 12

1.Dokumentacje zwigzang z organizacjg Biblioteki i sprawami merytorycznymi
przechowuje Kierownik Gminnej Biblioteki Publicznej.

2.Dokumentacje finansowg Biblioteki przechowuje ksiggowo$¢ Urzedu
Gminy.

3.Akta personalne pracownikéw Gminnej Biblioteki Publicznej
przechowywane saq w Urzedzie Gminy.




POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W sprawach dotyczacych Gminnej Biblioteki Publicznej nie objgtych
niniejszym regulaminem ,decyzje podejmuje Kierownik Gminnej Biblioteki
Publicznej, po uprzednim poinformowaniu w sprawach istotnych Wajt
Gminy , jako Przewodniczacego Zarzadu Gminy.

2 Zmiany w Regulaminie moga by¢ dokonywane w drodze aneksu.




